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Modello di Autorizzazione-Incarico per Privilegi Amministrativi 

Il presente documento costituisce l’atto formale di autorizzazione e incarico per l’attribuzione dei 
privilegi amministrativi ai sensi della Direttiva NIS2, delle Linee Guida AgID e delle 
raccomandazioni dell’Agenzia per la Cybersicurezza Nazionale (ACN). 
 
1. Dati dell’Istituzione Scolastica 
Denominazione: ISTITUTO COMPRENSIVO “F. SEVERI - MANCINI” 
Codice Meccanografico: TAIC874002 
Dirigente Scolastico: Sabrina Lepraro 
RTD / Referente Digitale: Davide D'Amico 

2. Soggetto incaricato 
Nome e Cognome:    
Ruolo (ATA / Docente / Consulente esterno):     
Recapito email istituzionale:   
Telefono interno:     
 
3. Tipologia di ruolo amministrativo assegnato 

☐ Amministratore Google Workspace 

☐ Amministratore Microsoft 365 

☐ Amministratore Registro Elettronico AXIOS 

☐ Amministratore SIDI / Piattaforme Ministeriali 

☐ Amministratore Firewall / Rete / Access Point 

☐ Amministratore Server / NAS / Backup 

☐ Altro (specificare):   

 
4. Ambito dei privilegi amministrativi 
L’incarico autorizza il soggetto designato esclusivamente alle seguenti attività: 
 
• gestione account utenti (creazione, sospensione, reset password) 
• gestione gruppi e unità organizzative 
• configurazione dei criteri di sicurezza (MFA, password policy, accessi) 
• supervisione dei log e delle attività anomale 
• gestione dispositivi e asset digitali 

• supporto tecnico autorizzato 

• gestione piattaforma Axios / Google / Microsoft secondo il ruolo assegnato 
 
L’amministratore NON è autorizzato a: 
• accedere ai contenuti personali degli utenti salvo ordine scritto del Dirigente Scolastico 
• creare account non istituzionali 
• modificare configurazioni critiche senza preavviso al DS e RTD 
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5. Obblighi dell’amministratore (ai sensi NIS2, AgID, ACN) 

• utilizzare MFA obbligatoria per l’accesso ai privilegi avanzati 

• mantenere riservate le credenziali amministrative 
• adottare le Misure Minime AgID e le procedure ICT interne 
• registrare le operazioni amministrative rilevanti (log) 
• segnalare immediatamente incidenti o anomalie al DS e RTD 
• non condividere account amministrativi 
• rispettare la normativa GDPR e le policy interne di protezione dei dati 
• partecipare alle sessioni di formazione obbligatorie 

6. Durata dell’incarico 
 
L’incarico decorre dal:  /  /   

e termina il:  /  /   
 

oppure: ☐ fino a revoca formale del Dirigente Scolastico. 

 
 
7. Responsabilità e clausole 

L’incaricato è responsabile dell’uso corretto dei sistemi informativi scolastici, operando nel 

rispetto del principio 
di minimizzazione e necessità. L’istituzione scolastica fornisce solo i privilegi strettamente 
necessari 
all’esecuzione delle mansioni indicate. 
 
Ogni abuso, negligenza o violazione delle policy ICT comporta la revoca immediata dei privilegi. 
 
 
 
8. Firma dell’incaricato 

Dichiaro di aver letto e compreso i doveri relativi al ruolo amministrativo assegnato, incluse le 
misure NIS2, AgID e ACN. 
 
Firma:      
Data:  /  /   
 
 
 
9. Autorizzazione del Dirigente Scolastico 
Il Dirigente Scolastico autorizza l’assegnazione di privilegi amministrativi sopra indicata. 
 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
prof.ssa Sabrina LEPRARO 
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